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Rapportformular

Detta formulér bér anvandas vid rapportering av LCIF:s

Leo serviceanslag. Rapporten hjalper LCIF att utvardera
anslaget och att méata vad som har uppnatts. Informationen
kan anvandas i marknadsféringssyfte, men LCIF kraver aven
komplett bokforing och finansiell rapport om hur alla anslags-
medel har anvants.

Anslagsadministratdren ansvarar for att LCIF erhaller en komplett slutrapport
inom foreskriven tid. Slutrapporten maste vara LCIF tillhanda senast 30 dagar
efter det att projektet har slutforts. Leos projekt som har tilldelats servicean-
slag bor vara slutférda inom 6 manader efter det att anslag har beviljats. Underlaten-
het att skicka in en slutrapport inom féreskriven tid kan paverka anslagsmottagarens
mdjligheter att beviljas LCIF-anslag i framtiden.

Information och riktlinjer i detta formular hjalper Lions medlemmar att sammanstalla en
slutrapport om Leo serviceanslag. Rapporten, tillsammans med all évrig dokumentation,
ska skickas in till avdelningen LCIF New and Emerging Initiatives Department. Formatet
nedan &r en vagledning. Vanligen tillhandahall den information som efterfragas och svar pa fragor i
ett separat dokument som féljer samma ordning.

Allman information om anslaget

1. LCIF-anslagets nummer.
Beviljat anslagsbelopp i USD.
Datum néar projektet startade och datum fér slutférande.
Ort eller omrade dar projektet har genomforts.
Deltagande leoklubb(ar).
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Beskrivande information
6. Beskriv den lokala situation som uppmuntrade Leos att genomféra projektet.
7.  Ge detaljerad information om de insatser som har genomforts i anslagsprojektet och hur dessa har varit
till nytta for samhallet.
8.  Uppnadde projektet sitt mal? Om inte, vanligen forklara.
9.  Beskriv utmaningar projektet stélldes infor under dess genomférande.
10. Antal Leos direkt involverade i projektets genomférande.
Antal Lions direkt involverade i projektets genomférande.

Paverkan pa anslagets mottagare

11.  Antal personer som har haft direkt nytta av anslagsprojektet. Forklara hur detta antal har beréknats.
12.  Antal personer som har haft indirekt nytta av anslagsprojektet. Foérklara hur detta antal har beraknats.
13. Bifoga uttalanden fran och bilder av dem som har haft nytta av projektet.
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Finansiell information
Komplett och korrekt bokféring av erhallna medel och projektets kostnader méaste bifogas. Folj budgetformatet nedan
vid rapportering av denna information. Rapporten maste innehalla:

e Originalfakturor som har betalats, kvitton och stédjande dokumentation for alla inkdp av utrustning, &dragna

kostnader samt byggnadsarbete som har betalats med anslagsmedel, allt i enlighet med beviliad budget.

e Serienummer pa storre utrustning som har inkdpts, i forekommande fall.

e Kopior av bankkontoutdrag fér projektet utvisande ranta, i fdrekommande fall.

e Eventuell del av anslaget som ej har anvants och intéktsranta pa denna ska returneras till LCIF.

e Varje kvitto bor numreras, sé att det kan matchas mot tillamplig kostnad i budgeten.

Intéktskallor Belopp Kostnader Belopp Leverantérens Kvitto
namn nummer
Lions Utrustning/Material 1
Utrustning/Material 2
Ovrigt Utrustning/Material 3
LCIF-anslag
TOTALT: TOTALT:

Identifiering av LCIF och projektets PR
Tillhandahall bilder fran projektet under dess genomférande och nér det har genomférts. | de fall anslagsmedel har
anvants till stérre inkop, till exempel utrustning och/eller byggnation (interiér och exteridr), ska bilder bifogas av dessa.
Alla projekt maste uppmérksamma att LCIF har varit involverad i projektet.

e Bifoga bilder av den erkansla LCIF har tilldelats (t.ex. plakett, permanent skylt etc).

e Bifoga kopior av den PR i media som Lions har erhallit vid genomférande och marknadsforing av projektet.

Rapportens godkdnnande
e Alla rapporter maste granskas och godkénnas av distriktsradet (anslag pa distriktsniva) eller guverndrsradet
(anslag pa multipeldistriktsniva) innan rapporten skickas in till LCIF.

e Bifoga kopia av protokoll fran det mdte som utvisar att distriktsradet eller guverndrsradet har granskat och
godkant rapporten innan den skickas in till LCIF. Anslagsmottagaren bor behélla en kopia av hela rapporten
och alla évriga handlingar som skickas in till LCIF.

Anslagsadministratdrens namnteckning E-post Datum
Distriktsguverndrens namnteckning (projekt i distrikt) E-post Datum
Guvernorsradsordforandens namnteckning (projekt i multipeldistrikt) E-post Datum
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